ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA NAZARE
Secretaria Municipal de Financas
Unidade de Auditoria Tributaria

NOTA ORIENTATIVA N° 01/2026

Assunto: Orientagdes sobre a emissdo de NFS-e no Padrao Nacional.

A presente Nota Orientativa tem por objetivo estabelecer diretrizes e padronizar
procedimentos quanto a emissdo de Nota Fiscal de Servigo eletronica (NFS-e) no ambito do

Municipio de Nova Nazar¢,

CONSIDERANDO a Reforma Tributaria Nacional, dada pela Lei Complementar
Federal n° 214, de 16 de janeiro de 2025;

CONSIDERANDO a implantacdao do novo padrao nacional para emissao de Notas

Fiscais de Servigo;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar os contribuintes € os setores da

Administragdo Publica para o correto cumprimento das obrigacdes acessorias;

1. CONTEXTO

A Reforma Tributaria trouxe novas exigéncias para os contribuintes no tocante as
obrigacdes acessorias, que se relacionam a emissdo de documentos fiscais. A partir de 1° de
janeiro de 2026, os contribuintes devem emitir as notas fiscais de servico em estrita

conformidade com o Padrao Nacional e as novas regras estabelecidas.

Com as mudangas, surgiram diversas dividas entre os contribuintes, especialmente
aqueles que nao estavam habituados a emissao direta de notas fiscais, visto que esse encargo
era anteriormente de responsabilidade do Departamento de Tributagdo, por meio de Notas

Avulsas. Contudo, esse modelo foi descontinuado para dar lugar a sistematica nacional.
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Portanto, diante dos recorrentes questionamentos quanto aos procedimentos
operacionais no sistema, esta unidade tributaria elaborou o presente documento a fim de orientar

os contribuintes sobre as regras e o preenchimento correto dos campos.

2. PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO DE NFS-E

Para auxiliar na emissdo das Notas Fiscais de Servigo eletronica, deve-se observar o
seguinte roteiro:

1°. Acessar o link do e-Nota: https://nota-eletronica.betha.cloud/;

2°. Clicar em “Acessar como Contribuinte”;

"
ticidade
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ACESSAR COMO FISCAL

ACESSAR COMO CONTRIBUINTE

3°. Realizar o login com usudrio e senha previamente criados;

4°. No painel principal, clicar na opcao “Notas Fiscais”;
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5°. Em seguida, clicar em “+ DPS”, sigla para “Declaracao de Prestagao de Servigo”;

€3 PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA NAZARE ~

Notas fiscais

+ DPs

6°. Em “Dados do Tomador do Servico”, marque a opcao “Brasil”;

7°. Preencha com as informagdes do tomador (para quem o servigo foi prestado);

Dados do Tomador do Servigo

Tomador néo informado

Informe o CNPJ ou digite o nome do tomador. Aparecera sugestdes dos tomadores.
Exterior
CPF/CNP)* Nome/Raz&o Social *
04.202.280/0001-71 MUNICIPIO DE NOVA NAZARE
Inscrigdo Municipal Telefone E-mail
(66) 3467-1019
= A Se estiver em branco, preencha.
e Varque essa opgao. Se estiver incompleto, preencha. / " ) ’
Informar endereco Nio pode ficar em branco.
cep* Logradouro * Numero *
78638-000 PRINCIPAL 0
Complemento Bairro * Municipio *
ZONA RURAL Nova Nazaré - MT X

IMPORTANTE: Os campos sinalizados com asterisco (*) devem ser preenchidos
obrigatoriamente. Se os campos obrigatdrios ndao forem preenchidos, a emissao da Nota
Fiscal ndo seré concluida.

8°. Nao ¢ necessario preencher “Dados do Intermediario do Servi¢o”, exceto se a operagao

envolver um terceiro intermediador;
9°. Avance para a proxima etapa;

10. Preencha os “Dados do Servico”;
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Dados do servigo

Municipio da prestagéo Natureza da operagdo *
Brasil - BRA x v Nova Nazaré - MT x v Operacao tributavel
IT‘P‘J"‘eme'ﬁiéﬂ‘ssq’\"l | Se 0 tomador for o Municipio de Nova Nazaré ou seus orgdos: "Retida";

‘ " ‘—.. Se ndo for: "Ndo Retido";

Lista de Servigo * Escolha um servico

01.01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas.

NES* Escalha a NBS (Nomenclatura Brasileira de Servigos)

102010000 - Servigos de intermediagao na distribui¢do de mercadorias

Municipio de incidéncia ISSQN *

Nova Nazaré - MT

Adicione uma descricdo para o servigo.
Descrigao detalhada do servigo ™ /

Prestacdo de servico de ... [descrever o servio prestado].

IMPORTANTE: Em “Tipo de retencdo ISSQN”, selecione a op¢do “Retido” apenas
se o Tomador for o Municipio, 6rgdos publicos, ou se a legislagdo especifica assim
determinar. Selecione a opcao “Nao Retido” para os casos comuns, hipdtese em que o
imposto devera ser recolhido pelo proprio prestador (emitente).

11. Em “Detalhes adicionais do servico”, deixe a op¢ao “Nao informar” marcada, devendo ser

alterada apenas em caso de necessidade especifica. O mesmo vale para “Descricdo e

Informagdes Complementares”: s6 preencha se for necessario;
12. Avance para a proxima etapa;
13. Na opcao “Valores”, preencha o “Valor total do servico”. Os outros dois campos nao

precisam ser preenchidos;

valores Informe o valor do servico

valor total do servigo * / Desconto incondicionado Desconto condicionado

R$ R$ R$

14. Preencha as opgdes de “Deducdo/Reducio a base de calculo do ISSQN” somente se
houver amparo legal. Caso a empresa possua algum Regime Especial de Tributacdo ou direito

a deducdes, assinale conforme previsto em Lei;
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Dedugdo/Redugdo a base de calculo do ISSQN

Regime especial de tributagio * Tipo de dedugdo/reducio *

Nenhum X v N&o hé deducdo/reducdo X v

ATENCAO: A marcagio indevida de regimes especiais ou deducdes podera acarretar
a rejeicdo da NFS-e, sujeitando o contribuinte a multas, autuagdes por sonegacao fiscal
e outras penalidades legais.

15. Em “Célculo do ISSQN™, o sistema apresentara o resumo com a aliquota, a base de célculo

e o valor do imposto devido;

Célculo do ISSQN

Aliquota ISSQN (%) *

4,00 %
Base de calculo ISSQN * Valor ISSQN *
R$ | 5.000,00 R$ | 200,00

16. No campo “Situacdo Tributaria PIS/COFINS”, marque “Nenhum”, salvo se houver
incidéncia especifica e obrigatoria desses tributos na operacao;
Tributagdo Federal

Situacdo Tributéria PIS/COFINS *

Nenhum

17. Em “Outras Retencdes”, preencha apenas se houver retenc¢des federais (ex.: IRRF). Em

caso de duvida ou inexisténcia de retengdo, deixe os campos em branco;

Outras Retengdes Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF)

Valor retido IRRF / Valor retido CSSL Valor retido CP
R$ R$ R$

Total de retengdes Valor liquido da DPS
R$ | 000 R$ | 5.000,00

18. Avance para a proxima etapa;
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19. Revise atentamente todos os dados da DPS na tela de conferéncia;

@ Revisdo da DPS

Confira todas as informagdes antes de enviar

i Dados da prestagdo

Data da prestacéo: Competéncia:
19/01/2026 Jan/2026

= Servico prestado

Natureza da operacéo: CTN: Pais:

Operacao tributavel 010101 Brasil

Municipio da prestagéo: Municipio de incidéncia:
Nova Nazaré / MT Nova Nazaré /

A Regime Especial e Reten¢do

Regime especial de tributagéo: Tipo retengdo:

Nenhum Nao Retido

Valores do servigo B Tributos e Valor Liquido
Valer total do servigo: R$ 5.000,00 Valor ISSQN: R$ 200,00
Desconto incondicionado: R$ 0,00 Valor PIS: R$ 0,00
Desconto condicionado: R$ 0,00 Valor COFINS: R$ 0,00
Total deducdes/redugdes: R$ 0,00 Total retengées: R$ 0,00
Base de calculo ISSQN: R$ 5.000,00 Valor Liquido: R$ 5.000,00

20. Estando as informagdes corretas, clique em “Emitir DPS”;

21. A DPS sera enviada ao ambiente nacional para validacao;

22. Clique em “Imprimir Nota”. Se o processo for validado com sucesso, a nota fiscal sera
exibida para impressdo ou salvamento;

23. A situacdo da nota deve constar como “Normal”. Atualize a pagina para conferir. Caso

conste como “Rejeitada”, verifique o motivo do erro informado pelo sistema.
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Situacdo
)

Assinatura digital
N&o assinada digitalmente

Guia de pagamento da taxa diversa
Nao gerada

24. Processo finalizado.
LEMBRETE: Caso o Tipo de Retencdo escolhido tenha sido “Nao Retido”, ¢
responsabilidade do prestador emitir a guia de recolhimento e efetuar o pagamento até
a data de vencimento. As guias podem ser geradas na opg¢ao “Guias de pagamento”, no

menu lateral esquerdo.

3. CONCLUSAO

As Notas Fiscais de Servico eletronicas (NFS-e) devem ser emitidas em estrita
observancia a legislagdo tributdria Nacional e Municipal. Recomenda-se atencdo as
peculiaridades de cada operacao, especialmente no que tange a Regimes Especiais, Natureza da

Operacao e retencoes.

Nova Nazar¢, 19 de janeiro de 2026.

(Assinado digitalmente)
GABRIEL DA SILVA TEODORO
Auditor Fiscal de Tributos
Matricula n® 573-2

GABRIEL DA SILVA Assinado de forma digital por GABRIEL
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TEODORO:70340398108 Dados: 2026.01.19 11:00:11 -03'00'



		2026-01-19T11:00:11-0300
	GABRIEL DA SILVA TEODORO:70340398108




